Rdmcovd smlouva s tcetni pro SVJ | Profi Sprdvce SVJ — Bc. Martin Pohl

RAMCOVA SMLOUVA

o poskytovani icetnich sluzeb pro spolecenstvi vlastnikti jednotek

uzavrend podle § 1746 odst. 2 zdkona ¢. 89/2012 Sb., obcansky zdkonik, ve znéni pozdéjsich predpisti
(ddle jen ,,obcCansky zdkonik“ nebo ,,0Z*); ve vécech touto smlouvou neupravenych se primérené pouZiji
ustanoveni obcanského zdkoniku o prikazu (§ 2430 a ndsl. OZ)

Smluvni strany

Objednatel:

[Spravce]

ICO: [doplnit]

misto podnikani: [doplnit]

tel.: [doplnit], e-mail: [doplnit]
bankovni spojeni: [doplnit]
(ddle jen ,,Objednatel )

a

Zhotovitel:

[doplnit — jméno a pfijmeni / obchodni firma]

ICO: [doplnit], DIC: [doplnit]

sidlo / misto podnikani: [doplnit]

zapsany/a v [doplnit — Zivnostensky rejstfik / obchodni rejstiik vedeny ..., oddil ..., vlozZka ...]
zastoupeny/a: [doplnit, je-li pravnickou osobou]

tel.: [doplnit], e-mail: [doplnit], datova schranka: [doplnit]

bankovni spojeni: [doplnit]

(ddle jen ,,Zhotovitel “; Objednatel a Zhotovitel spolecné ,,smluvni strany*)

Clanek 1 — Uvodni ustanoveni a definice

1.1 Objednatel poskytuje spoleCenstvim vlastnikti jednotek sluzby spravy domu na zékladé smluv o
spravé. Soucasti sluzeb, které Objednatel spolecenstvim zajistuje, je vedeni tcCetnictvi. Objednatel
neni drzitelem Zivnostenského opravnéni pro véazanou Zivnost ,Cinnost tcetnich poradcdi, vedeni
Ucetnictvi, vedeni dafiové evidence“ podle prilohy €. 2 zakona €. 455/1991 Sb., Zivnostensky zakon
(déle jen ,,Zivnostensky zdkon“), a tetnictvi proto sam nevede.

1.2 Ucelem této smlouvy je upravit podminky, za nich? Zhotovitel jako odborné zpisobily
subdodavatel povede vlastnim jménem a na vlastni odpovédnost tiCetnictvi spolecenstvi uvedenych v
Priloze €. 1.

1.3 V této smlouvé se rozumi:

»SVJ“ — spolecenstvi vlastniki jednotek uvedené v Pfiloze ¢. 1, se kterym ma Objednatel
uzavienu Smlouvu o sprave;

»omlouva o spravé“ — smlouva mezi Objednatelem a SVJ o poskytovani sluZeb spravy;
,Utetni sluZby“ — ¢innosti podle ¢l. 3;

,Podklady“ — ticetni doklady, vypisy, smlouvy a jiné informace potfebné k poskytovéani Uetnich
sluzZeb;
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,UCetni zdznamy“ — cetni zdznamy ve smyslu zdkona ¢. 563/1991 Sb., o tcetnictvi (dale jen
,,zakon o tcetnictvi“ nebo ,,ZU%);

»GDPR*“ — nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (obecné nafizeni o ochrané
osobnich tdajt).

Clanek 2 — Prohlaseni a povinnosti Zhotovitele

2.1 Zhotovitel prohlasuje, Ze je drZitelem Zivnostenského opravnéni pro vazanou Zivnost ,,Cinnost
ucetnich poradctli, vedeni tcetnictvi, vedeni danové evidence“ podle prilohy €. 2 Zivnostenského
zakona, evidovaného v Zivnostenském rejstfiku [doplnit — identifikace opravnéni / den vzniku], a Ze
spliiuje podminky odborné zptisobilosti stanovené pro tuto Zivnost. Vypis z Zivnostenského rejstiiku je
prilohou této smlouvy nebo jej Zhotovitel preda pfi jejim podpisu.

2.2 Zhotovitel se zavazuje udrZovat Zivnostenské opravnéni po celou dobu trvani této smlouvy a
pisemné informovat Objednatele do 3 pracovnich dnti o jeho pferuSeni, pozastaveni, zruSeni ¢i zaniku,
o zahdjeni insolvencniho Fizeni viiCi své osobé a o jakékoli skuteCnosti, kterd mu brani v Ffadném
plnéni.

2.3 Zhotovitel prohlasuje, Ze ma odborné znalosti, personalni a technické vybaveni (vCetné uicetniho
software) potfebné k fadnému poskytovani Ucetnich sluZeb a Ze bude postupovat s odbornou péci (§ 5
odst. 1 OZ) v souladu s pravnimi predpisy, zejména se zakonem o Ucetnictvi, vyhlaSkou ¢. 504/2002
Sb. (pro tcetni jednotky, u kterych hlavnim pfedmétem ¢innosti neni podnikani), Ceskymi t¢etnimi
standardy, danovymi predpisy a stanovami SVJ.

Clanek 3 — Pfedmét smlouvy

3.1 Zhotovitel se zavazuje poskytovat pro kazdé SVJ uvedené v Pfiloze ¢. 1 zejména tyto Ucetni
sluzby:

a) vedeni tucetnictvi SVJ podle zédkona o ucetnictvi a provadécich predpist, vcetné vedeni
ucetnich knih, analytické evidence fondt (zejména fondu oprav), saldokonta pfedpisti a thrad
vlastniki jednotek a podkladii pro inventarizaci (§ 29 a 30 ZU);

b) sestaveni ro¢ni ucetni zavérky a predani podkladli pro jeji zverejnéni ve sbirce listin (§ 21a
zU);

c) zpracovani danového priznani SVJ k dani z prijmt pravnickych osob, je-li SVJ povinno je
podat, a dalSich dafiovych pfiznani, hlaSeni a vytuctovani SVJ (zejména vyuctovani dané z ptijmi
ze zavislé ¢innosti a dané vybirané srazkou);

d) mzdovou agendu, pokud SVJ vyplaci odmény cleniim volenych orgdn nebo ma uzavieny
dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér (zejména dohody o provedeni prace): vypocet
odmén, srazek a odvodi, prihlasky a odhlasky, prehledy a hlaSeni pro organy socialniho
zabezpeceni a zdravotni pojistovny a vedeni mzdovych listg;

e) zpracovani ucetnich podkladti pro roc¢ni vyudctovani sluzeb spojenych s uZivanim jednotek
(prehled skute¢nych nakladli na jednotlivé sluzby a pfijatych zaloh); samotné vydctovani vici
vlastnikiim zpracovava Objednatel;

f) pravidelné prehledy pro Objednatele (stav bankovnich ucti a fondd, saldo dluznikd, Cerpani
rozpoctu) v rozsahu a Cetnosti podle Prilohy €. 3;

g) soucinnost pfi dafovych a jinych kontrolach a pfi auditu tcetni zavérky, je-li provadén.
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3.2 Cinnosti nad rdmec odst. 3.1 (napf. obnova zanedbaného ticetnictvi, mimoradné Gicetni zavérky,
opravy ucetnictvi vedeného dfive jinou osobou) poskytne Zhotovitel na zakladé pisemné objednavky
Objednatele (postaci e-mail) za hodinovou sazbu podle Prilohy €. 1.

3.3 Zastupovani SVJ vici spravci dané a dalSim organtim vefejné moci vykonava Zhotovitel na
zakladé plné moci udélené primo pFislusSnym SVJ. Objednatel zajisti jeji udéleni.

Clanek 4 — Postaveni Zhotovitele a zptisob plnéni

4.1 Zhotovitel poskytuje Ucetni sluzby vlastnim jménem, samostatné a na vlastni odpovédnost jako
podnikatel. Volba odbornych tcetnich postupti a metod je véci Zhotovitele; Objednatel mu neudili
pokyny, které by se tykaly odborného ucetniho postupu. Tato smlouva nezaklada pracovnépravni
vztah.

4.2 Zhotovitel plni osobné, pripadné prostiednictvim svych zaméstnancd. Dalsi subdodavatele smi
zapojit jen s predchozim pisemnym souhlasem Objednatele; tim neni dotCen ¢l. 10 a P¥iloha ¢. 2.

4.3 Zhotovitel komunikuje se SVJ zpravidla prostfednictvim Objednatele. Pfima komunikace s
vyborem SVJ je pfipustna v rozsahu nezbytném pro plnéni (zejména dotazy k dokladtim), pficemz
Zhotovitel o ni Objednatele vhodné informuje.

Clanek 5 — Ujednani ve prospéch SVJ

5.1 Smluvni strany ujednévaji, Ze Zhotovitel plni Ucetni sluzby té% ve prospéch prislusného SVJ ve
smyslu § 1767 OZ. Kazdé SVJ je opravnéno pozadovat piimo po Zhotoviteli fadné plnéni Ucetnich
sluzeb, které se jej tykaji, a nahradu Skody zptisobené porusenim povinnosti Zhotovitele. Tim nejsou
dotCena prava Objednatele.

Clanek 6 — Pfedavani podkladii a Ihity

6.1 Objednatel predava Zhotoviteli Podklady za kalendarni mésic nejpozdéji do 10. dne nasledujiciho
mésice, a to elektronicky prostfednictvim [doplnit — sdilené dloZisté / tcetni software / e-mail].
Bankovni vypisy mohou byt Zhotoviteli zpFistupnény i formou pasivniho (pouze pro cteni) pristupu k
uctu SVJ, schvali-li to vybor SVJ.

6.2 Zhotovitel zkontroluje uplnost Podkladii a na chybéjici nebo nejasné Podklady Objednatele
upozorni nejpozdéji do 5 pracovnich dnii od jejich obdrZeni.

6.3 Zhotovitel zauctuje uicetni piipady daného mésice nejpozdéji do [doplnit — napf. 25.] dne mésice,
v némZ obdrZel iplné Podklady (tj. zpravidla mésice nasledujiciho po ti¢tovaném meésici).

6.4 Pro rocni agendu plati harmonogram v Pfiloze €. 3, zejména: podklady k inventarizaci a zavérce
preda Objednatel do 31. ledna; Zhotovitel sestavi ucetni zavérku do [doplnit — doporuceno 31. bfezna];
danova priznani zpracuje a predd k podpisu nejpozdéji 10 pracovnich dnd pred uplynutim lhiity pro
jejich podani podle § 136 zakona ¢. 280/2009 Sb., dafiovy fad; podklady pro vytctovani sluZeb preda
do [doplnit — napf. 28. tinora], aby mohlo byt vytctovani doruceno vlastnikiim ve lhité 4 mésicti od

skonceni zictovaciho obdobi (§ 7 odst. 1 zakona ¢. 67/2013 Sb.). Mzdovou agendu zpracovava
Zhotovitel v terminech stanovenych pfislusnymi predpisy.

6.5 Originaly listinnych tcetnich dokladi ztstavaji u SVJ nebo Objednatele, nedohodnou-li se strany
jinak. Prevzaté originaly Zhotovitel eviduje a vraci nejpozdéji pfi rocni uzavérce.

6.6 Zhotovitel neodpovida za prodleni a vady zptisobené tim, Ze Podklady nebyly predany vcas nebo
byly nespravné, pokud na tuto skute¢nost Objednatele bez zbytecného odkladu pisemné upozornil.
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Clanek 7 — Odména a platebni podminky

7.1 Za Ucetni sluzby naleZi Zhotoviteli mési¢ni odména za kazdé SVJ ve vysi uvedené v Priloze €. 1.
Neni-li v Pfiloze €. 1 uvedeno jinak, zahrnuje mésic¢ni odmeéna ro¢ni tGcetni zavérku a dafiové priznani
k dani z pfijmt pravnickych osob; mzdova agenda se tictuje za kazdou osobu a mésic podle Pfilohy ¢.
1.

7.2 Odména se hradi mésicné zpétné na zdkladé faktury vystavené Zhotovitelem do 10. dne
nasledujiciho mésice, s rozpisem podle jednotlivych SVJ. Splatnost faktury je [doplnit — napt. 14] dnii
od doruceni. K odméné bude pripoctena DPH, je-li Zhotovitel jejim platcem.

7.3 Zmény seznamu SVJ (pfibyvajici i odchazejici SVJ) a odmény za nova SVJ sjednavaji strany
pisemné aktualizaci Prilohy €. 1; za pisemnou formu se povazuje i vyména e-mailli s potvrzenim obou
stran. Za netiplny mésic nalezi pomérna ¢ast odmeény.

7.4 Odmeéna sjednand v Pfiloze €. 1 je pevna po dobu prvnich 12 mésicti ic¢innosti smlouvy; poté o ni
mohou strany jednat jednou rocné.

7.5 Zhotovitel nema vii¢i SVJ samostatny narok na odménu za Ucetni sluzby podle této smlouvy.

Clanek 8 — Pojisténi

8.1 Zhotovitel se zavazuje byt po celou dobu trvani této smlouvy a déale nejméné [doplnit — nap¥. 3
roky] po jejim skonceni pojistén pro pripad odpovédnosti za Skodu zptisobenou vykonem své ¢innosti
(pojisténi profesni odpovédnosti) s limitem pojistného plnéni nejméné [doplnit] K¢ na jednu pojistnou
udalost a s rocnim limitem nejméné [doplnit] K¢.

8.2 Zhotovitel predloZi Objednateli doklad o pojisténi pri podpisu smlouvy a dale kaZdoroc¢né a vzdy
na pozadani. Zanik, omezeni nebo sniZeni limitu pojiSténi ozndmi Objednateli bez zbytecného
odkladu.

Clanek 9 — Mlcenlivost

9.1 Zhotovitel je povinen zachovavat mlcenlivost o vSech skuteCnostech, které se dozvédél v
souvislosti s plnénim této smlouvy, zejména o hospodafeni SVJ, osobnich tdajich vlastnikli a o
obchodnich podminkach Objednatele (vCetné cen a seznamu klientti). Povinnost trva i po skonceni
smlouvy.

9.2 Povinnost mlcenlivosti se nevztahuje na informace vefejné dostupné a na ptipady, kdy povinnost
zpristupnéni stanovi zdkon nebo ji uloZi orgdn verejné moci. Zhotovitel zavaZze mlcenlivosti i své
zaméstnance a dalSi osoby, které se na plnéni podileji.

Clanek 10 — Ochrana osobnich tdaji

10.1 Pfi poskytovani Ucetnich sluZeb zpracovava Zhotovitel osobni tdaje, jejichZ spravcem je
prislusné SVJ. Objednatel je vici SVJ zpracovatelem podle ¢l. 28 GDPR a Zhotovitel je dalS$im
zpracovatelem (podzpracovatelem) ve smyslu ¢l. 28 odst. 2 a 4 GDPR.

10.2 Podminky zpracovani osobnich tidaji upravuje Pfiloha ¢. 2 (Smlouva o zpracovéani osobnich
udaji), ktera tvori nedilnou soucast této smlouvy. V pripadé rozporu ma Pfiloha ¢. 2 pfednost.

Clanek 11 — Odpovédnost za skodu
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11.1 Zhotovitel odpovidd Objednateli a SVJ za Skodu zpiisobenou poruSenim povinnosti z této
smlouvy nebo z pravnich predpisii podle § 2913 OZ.

11.2 Zhotovitel se zavazuje nahradit Objednateli nebo SVJ zejména pokuty, pendle, tiroky z prodleni,
prisluSenstvi dané a jiné sankce uloZené SVJ nebo Objednateli organem vefejné moci (zejména
spravcem dané, organem socialniho zabezpeceni, zdravotni pojiStovnou nebo rejstiikovym soudem),
pokud byly zptisobeny chybou, opomenutim nebo prodlenim Zhotovitele, a dale uicelné vynaloZené
naklady na napravu. Uhradi-li takovou Skodu SVJ Objednatel, je Zhotovitel povinen ji nahradit
Objednateli do 30 dnti od vyzvy.

11.3 Zjisténé chyby ve svém plnéni opravi Zhotovitel bezplatné a bez zbyte¢ného odkladu, vcetné
zpracovani opravnych €i dodatecnych dafiovych pfiznani a hlaseni.

11.4 Zhotovitel neodpovidd za Skodu zplisobenou nespravnymi, nedplnymi nebo opozdénymi
Podklady podle odst. 6.6 ani za Skodu zplisobenou mimoradnou nepredvidatelnou a neprekonatelnou
prekazkou (8 2913 odst. 2 OZ).

11.5 Smluvni strany odpovédnost Zhotovitele neomezuji. [Volitelné: Celkova odpovédnost
Zhotovitele za Skodu je omezena ¢astkou [doplnit] K¢ omezeni se nevztahuje na Skodu zptisobenou
umyslné nebo z hrubé nedbalosti (§ 2898 OZ) ani na sankce podle odst. 11.2.]

Clanek 12 — Zakaz pretahovani klientti

12.1 Zhotovitel se zavazuje, Ze po dobu trvani této smlouvy a 12 mésict po jejim skonceni nebude
sam ani prostfednictvim tfeti osoby primo ¢i nepfimo nabizet ani poskytovat SVJ, které jsou nebo
béhem poslednich 12 mésict trvani této smlouvy byly uvedeny v Piiloze €. 1, uicetni sluzby, sluzby
spravy nebo obdobné sluzby mimo tuto smlouvu, ani je nepfiméje k ukonceni ¢i omezeni Smlouvy o
spravé s Objednatelem.

12.2 Odst. 12.1 se nepouzije, udéli-li Objednatel predem pisemny souhlas. Objednatel souhlas bez
vazného divodu neodepie, pokud SVJ ukoncilo Smlouvu o spravé s Objednatelem z diivodi na strané
Objednatele a Zhotovitel uhradi Objednateli kompenzaci ve vySi [doplnit — napt. 6nasobku] mésic¢ni
odmény za dotcené SVJ podle Pfilohy ¢. 1.

12.3 Porusi-li Zhotovitel povinnost podle odst. 12.1, zaplati Objednateli smluvni pokutu ve vysi
12nasobku primérné mésicni odmény za dotcené SVJ podle Prilohy €. 1 za poslednich 12 mésicti
(nejméné vsak [doplnit] K¢), a to za kazdé dotCené SVIJ zvlast (§ 2048 OZ). Zaplacenim smluvni
pokuty neni dotceno pravo na nahradu Skody v rozsahu pfesahujicim smluvni pokutu.

Clanek 13 — Doba trvani a ukon¢eni smlouvy

13.1 Tato smlouva se uzavird na dobu neurcitou a nabyva ucinnosti dnem jejiho podpisu obéma
smluvnimi stranami, neni-li ddle uvedeno jinak: [doplnit datum tc¢innosti].

13.2 Kazda smluvni strana miZe smlouvu vypovédét bez uvedeni divodu s vypovédni dobou 3
mésice, kterd pocind béZet prvnim dnem mésice nasledujiciho po doruceni vypovédi. Vypovi-li
smlouvu Zhotovitel v obdobi od 1. fijna do 31. bfezna, skonc¢i vypovédni doba nejdfive dnem, kdy
Zhotovitel preda dcetni zavérku a dariové priznani za tcetni obdobi, které skonéilo pfed uplynutim
vypovédni doby.

13.3 Objednatel je opravnén vypovédét smlouvu ve vztahu k jednotlivému SVJ s vypovédni dobou 1

mésic; zanikne-li Smlouva o sprévé s danym SVJ, kon¢i poskytovani Ucetnich sluZeb pro toto SVJ ke
dni jejiho zaniku, ozndmi-li to Objednatel Zhotoviteli pisemné alespori 15 dni predem.
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13.4 Objednatel mize od smlouvy odstoupit s u€inky ke dni doruceni odstoupeni (§ 2001 OZ),
jestliZe Zhotovitel pozbude Zivnostenské opravnéni nebo pojisténi podle ¢l. 8, zavazné porusi
povinnosti podle ¢l. 9 nebo 10, opakované (alesponi dvakrat v priibéhu 12 mésict) nedodrzi lhity
podle ¢l. 6 ani v dodatecné lhiité, nebo je-li vii¢i Zhotoviteli vydano rozhodnuti o ipadku. Zhotovitel
miZe od smlouvy odstoupit, je-li Objednatel v prodleni s tihradou odmény déle nez 30 dnti ani po
pisemné vyzve.

13.5 Ukoncenim smlouvy nezanikaji ujednani o mlcenlivosti, ochrané osobnich tidajti, odpovédnosti
za $kodu, zakazu pretahovéni klientd, smluvni pokuté a predani Ucetnich zaznami.

Clanek 14 — Pfedani p¥i ukonéeni

14.1 Pri skonceni smlouvy (i ve vztahu k jednotlivému SVJ) pfedd Zhotovitel bez zbytecného
odkladu, nejpozdéji ke dni skonceni smlouvy, a nelze-li to, do 15 dnti poté, Objednateli nebo osobé,
kterou Objednatel nebo SVJ pisemné urci, veSkeré Ucetni zaznamy a Podklady v listinné i
elektronické podobé, zejména: icetni knihy, tctovy rozvrh, inventurni soupisy, tcetni zavérky, dafiova
priznani a doklady o jejich podéani, mzdové listy a dalsi mzdovou dokumentaci, export dat z icetniho
software ve strojové Ccitelném formatu (napf. XML/CSV a PDF sestavy), saldokonto, prehled
rozpracovanych pripadt a béZicich lhiit a pfistupové tidaje k systémiim zfizenym pro SVJ.

14.2 O predani se sepiSe predavaci protokol. Zhotovitel poskytne nové ucetni pfiméfenou soucinnost
po dobu 3 mésicti od predani; soucinnost nad 2 hodiny se hradi hodinovou sazbou podle Prilohy ¢. 1.

14.3 Ucetni zaznamy néleZi p¥islusnému SVJ. Zhotovitel neni opravnén k nim vykonavat zadrZovaci
pravo (8§ 1395 a nasl. OZ) ani podminovat jejich pfedani thradou jakékoli pohledavky.

14.4 Uschovu Ucetnich zaznamii po dobu stanovenou § 31 a 32 ZU zajistuje SVJ jako tcetni
jednotka. Po dobu trvani smlouvy Zhotovitel uchovava Ucetni zaznamy, které ma u sebe, v souladu s
§ 31 a 32 ZU a po predani je vymaze podle Pilohy &. 2.

Clanek 15 — Kontaktni osoby a dorucovani

15.1 Kontaktni osobou Objednatele je [Spravce] ([doplnit — e-mail a telefon]). Kontaktni osobou
Zhotovitele je [doplnit]. Zménu kontaktnich tidaju si strany oznami e-mailem.

15.2 Bézina komunikace probihd e-mailem. Vypovéd, odstoupeni a vyzvy k nahradé Skody se
dorucuji doporucenym dopisem nebo datovou schrankou.

Clanek 16 — Zavérecna ustanoveni

16.1 Tato smlouva se Fidi pravnim fddem Ceské republiky, zejména ob¢anskym zakonikem.

16.2 Zhotovitel na sebe prebird nebezpeci zmény okolnosti ve smyslu § 1765 odst. 2 OZ. Strany
vylucuji pouziti § 1740 odst. 3 OZ (prijeti nabidky s dodatkem nebo odchylkou).

16.3 Zmény smlouvy lze Cinit pouze pisemné; to neplati pro aktualizaci Prilohy €. 1 podle odst. 7.3.

16.4 Je-li nékteré ustanoveni neplatné nebo neucinné, ostatni ustanoveni tim nejsou dotCena; strany je
nahradi ustanovenim s obdobnym tdcelem.

16.5 Nedilnou soucasti smlouvy jsou: Pfiloha ¢. 1 — Seznam SVJ a odména; Pfiloha €. 2 — Smlouva o
zpracovani osobnich 1daji (vCetné technickych a organizacnich opatieni); Pfiloha ¢. 3 -
Harmonogram lhit a reportingu.

16.6 Smlouva se vyhotovuje ve dvou stejnopisech nebo elektronicky s elektronickymi podpisy. Strany
prohlasuji, Ze smlouvu uzaviraji svobodné a vazné a Ze si ji precetly.
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Podpisy smluvnich stran

Za objednatele: Za zhotovitele:
A% dne \% dne
[Spravce] [doplnit — jméno, funkce]

[doplnit — obchodni firma]
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Priloha ¢. 1 — Seznam SVJ a odména

# SVJ (nazev) ICO Adresa domu Pocet jednotek Ucetnictvi v¢. Ucéinnost od
zavérky a
DPPO
(K¢/meésic)
1 [doplnit] [doplnit] [doplnit] [doplnit] [doplnit] [doplnit]
2 [doplnit] [doplnit] [doplnit] [doplnit] [doplnit] [doplnit]
3 [doplnit] [doplnit] [doplnit] [doplnit] [doplnit] [doplnit]
4 [doplnit] [doplnit] [doplnit] [doplnit] [doplnit] [doplnit]
5 [doplnit] [doplnit] [doplnit] [doplnit] [doplnit] [doplnit]
Dalsi polozka Cena bez DPH
Mzdové agenda — za osobu (¢len vyboru / DPP) a mésic [doplnit] K¢
Hodinova sazba za prace nad rdmec (odst. 3.2, 14.2) [doplnit] K¢/hod
Rocni zavérka a DPPO — pokud nejsou v mési¢ni odméné [doplnit] K&/SVJ

Aktualizace této prilohy se provddi postupem podle odst. 7.3 smlouvy.
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Priloha ¢. 2 — Smlouva o zpracovani osobnich tadajii (cl. 28 GDPR)

Tato priloha upravuje zpracovdni osobnich udajii Zhotovitelem jako dalsim zpracovatelem
(podzpracovatelem) pro Objednatele, ktery je zpracovatelem pro jednotlivda SVJ jako sprdvce.

1. Role a predmét

1.1 Spravcem osobnich tidaji je vZdy prislusné SVJ. Objednatel zpracovava osobni tidaje pro SVJ
jako zpracovatel na zdkladé Smlouvy o spravé, v niz SVJ udélilo obecné pisemné povoleni k zapojeni
dalSiho zpracovatele (¢l. 28 odst. 2 GDPR). Zhotovitel je dalSim zpracovatelem a prebira vici
Objednateli stejné povinnosti, jaké ma Objednatel viici SVJ (¢l. 28 odst. 4 GDPR).

1.2 Predmétem zpracovani je vedeni ucetnictvi, mzdové a dafiové agendy SVJ podle ¢l. 3 smlouvy.
Zpracovani trva po dobu trvani smlouvy a do splnéni povinnosti podle odst. 9 této pfilohy.

2. Kategorie subjektii a udaji

2.1 Subjekty udaji: vlastnici jednotek a jejich zastupci, ¢lenové organti SVJ, osoby ¢inné pro SVJ na
zakladé dohod, dodavatelé — fyzické osoby, pfipadné najemci v rozsahu Podkladu.

2.2 Kategorie udaji: identifikacni a kontaktni udaje, tdaje o jednotce a spoluvlastnickém podilu,
udaje o predpisech, platbach a dluzich, bankovni spojeni; u mzdové agendy téZ datum narozeni, rodné
Cislo, udaje o zdravotni pojistovné, tidaje pro danové slevy a odvody. Zvlastni kategorie tdaji (¢l. 9
GDPR) zpracovava Zhotovitel jen tehdy, je-li to nezbytné pro mzdovou agendu podle pravnich
predpist.

3. Pokyny

3.1 Zhotovitel zpracovava osobni tidaje pouze na zakladé doloZenych pokynli Objednatele (tato
smlouva je souhrnem pokynti), ledaZe zpracovani uklada pravo EU nebo Ceské republiky; v takovém
pripadé Objednatele pfedem informuje, nezakazuje-li to pravni predpis (¢l. 28 odst. 3 pism. a) GDPR).
Povazuje-li pokyn za rozporny s GDPR, neprodlené na to upozorni.

3.2 Zhotovitel nepreda osobni tidaje mimo Evropsky hospodarsky prostor bez predchoziho pisemného
souhlasu Objednatele a splnéni podminek kapitoly V GDPR.

4. Mlcenlivost

4.1 Zhotovitel zajisti, aby se osoby opravnéné zpracovavat osobni tidaje zavazaly k mlcenlivosti nebo
aby se na né vztahovala zakonna povinnost ml€enlivosti (¢l. 28 odst. 3 pism. b) GDPR).

5. Zabezpeceni

5.1 Zhotovitel pfijme a udrzuje technickd a organizacni opatfeni podle ¢l. 32 GDPR, nejméné v
rozsahu uvedeném v odst. 10 této ptilohy, a na Zadost je Objednateli popiSe.

6. Dalsi zpracovatelé

6.1 Zhotovitel nezapoji dalSiho zpracovatele bez pfedchoziho pisemného povoleni Objednatele. Za
dalsiho zpracovatele se nepovazuje dodavatel ticetniho software ¢i cloudu, ktery Zhotovitel uvede v
seznamu: [doplnit — napf. nazev ucetniho software / cloudu]; o jeho zméné Zhotovitel Objednatele
informuje nejméné 30 dnd predem, aby Objednatel mohl informovat SVJ a umoZnit mu vznést
namitku. Zhotovitel uloZi dalSimu zpracovateli stejné povinnosti a odpovida za jeho plnéni (¢l. 28
odst. 4 GDPR).
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7. Soucinnost

7.1 Zhotovitel poskytne Objednateli souc¢innost pfi plnéni povinnosti spravce reagovat na Zadosti
subjektti tdajt (kapitola ITT GDPR), a to do 5 pracovnich dnti od vyzvy, a pfi plnéni povinnosti podle
¢l. 32 az 36 GDPR (¢l. 28 odst. 3 pism. e) a f) GDPR).

7.2 Poruseni zabezpeceni osobnich tidaji oznami Zhotovitel Objednateli bez zbytecného odkladu,
nejpozdéji do 24 hodin od jeho zjiSténi, s informacemi podle ¢l. 33 odst. 3 GDPR, aby SVJ mohlo
splnit ohlasovaci povinnost do 72 hodin.

7.3 Zhotovitel vede zdznamy o Cinnostech zpracovani podle ¢l. 30 odst. 2 GDPR, je-li k tomu
povinen.

8. Audit

8.1 Zhotovitel poskytne Objednateli a SVJ veSkeré informace potfebné k doloZeni splnéni povinnosti
podle ¢l. 28 GDPR a umozZni audity a inspekce provadéné Objednatelem, SVJ nebo povéfenym
auditorem vazanym mlcenlivosti, oznamené nejméné 10 pracovnich dnti predem, zpravidla nejvyse
jednou ro¢né, nejde-li o Setfeni poruSeni zabezpeceni (¢l. 28 odst. 3 pism. h) GDPR).

9. Vymaz a vraceni

9.1 Po skonceni poskytovani Ucetnich sluZeb pro dané SVJ Zhotovitel podle volby Objednatele (SVJ)
osobni tidaje preda postupem podle ¢l. 14 smlouvy a nasledné do 30 dnii vymaZe, vCetné kopii, ledaze
pravo EU nebo Ceské republiky vyzaduje jejich uloZeni (¢l. 28 odst. 3 pism. g) GDPR). Vymaz na
Zadost pisemné potvrdi.

10. Minimalni technicka a organizacni opatfeni

10.1 a) pristup k udajim jen pro opravnéné osoby, individudlni tcty, silnd hesla a vicefaktorové
ovéreni, je-li dostupné; b) Sifrovani prenosnych zafizeni a zabezpeCeny prenos dat; c) pravidelné
zalohovani a test obnovy; d) aktualizace opera¢niho systému, software a antiviru; e) uzamykatelné
uloZeni listinnych dokladi; f) logovani pristupli v ucetnim systému, je-li k dispozici; g) proskoleni
osob o ochrané osobnich tidajti; h) bezpecna likvidace nosici a listin.

11. Odpovédnost

11.1 Zhotovitel odpovida za Skodu a nahradi Objednateli sankce a ndhrady, které Objednatel nebo
SVJ uhradili v disledku poruSeni povinnosti Zhotovitele podle této prilohy nebo GDPR (¢l. 82
GDPR).
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Priloha ¢. 3 — Harmonogram lhiit a reportingu

Cinnost Odpovida Lhiita

Predéani mésicnich Podkladt Objednatel do 10. dne nésledujiciho mésice

Upozornéni na chybéjici Podklady Zhotovitel do 5 pracovnich dni od obdrZeni

Zauctovani mésice Zhotovitel do [doplnit] dne nésledujiciho mésice

Mésicni prehled (stav uctd, fondd, saldo | Zhotovitel do [doplnit] dne nasledujictho mésice

dluzZniki)

Mzdové agenda, hlaSeni a odvody Zhotovitel v zékonnych lhtitach

Podklady k inventarizaci a zdvérce Objednatel do 31. ledna

Podklady pro vyuctovani sluzeb Zhotovitel do [doplnit — napf. 28. tnora]

Uletni zévérka Zhotovitel do [doplnit — doporuceno 31. brezna]

Darniova ptiznani SVJ k podpisu Zhotovitel 10 pracovnich dnd pfed koncem lhity
(8§ 136 darfiového Fadu)

Podklady ke zvefejnéni zavérky ve Zhotovitel do 10 dnti po schvaleni zavérky

sbirce listin

Upozornéni: Tento dokument je vzor pripraveny pro potieby Profi Sprdvce SVJ. Nejde o prdvni sluzbu a nenahrazuje
individudIni prdvni poradenstvi. Pred pouZitim doporucujeme nechat text zkontrolovat advokdtem, zejména s ohledem na stanovy
konkrétniho SVJ, aktudlni znéni prdvnich predpisti a konkrétni obchodni model.
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